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Batam Tourism Polytechnic            Minutes of Meeting 

 <Management Meeting>  

Meeting Title: 
Sosialisasi Laman Kinerja BTP 

untuk KPI 
Meeting Date/Time: 

Jumat, 05 Desember 
2025 
 

Meeting Location: Zoom Meeting Issue Date:  

Meeting Coordinator: Sekretariat dan IT Minutes taken by:  

 

Attendee Name Initials Present Organisation / Email 

    

    

 

Meeting Agenda 

1. Unit Sekretariat & Perencanaan Strategis menyelenggarakan kegiatan sosialisasi 
penggunaan Aplikasi Kinerja (KPI) BTP dan mengundang seluruh Dosen, Staf, serta 
Instruktur untuk hadir dalam kegiatan tersebut.  

2. Sosialisasi bertujuan untuk meningkatkan efektivitas sivitas akademika BTP dalam 
mengunggah dan melaporkan hasil kinerja Key Performance Indicator (KPI) berbasis sistem 
untuk periode Triwulan I, II, III, dan IV.  

3. Narasumber, Pak Dicky Pratama dari Tim IT Yayasan Vitka, menjelaskan secara teknis tata 
cara pengisian KPI berbasis sistem melalui laman kinerja.btp.ac.id  

4. Materi yang disampaikan meliputi alur pengisian data kinerja, mekanisme unggah dokumen 
pendukung, serta penyesuaian indikator kinerja sesuai dengan posisi dan indikator masing-
masing sivitas akademika. Disampaikan pula pentingnya ketepatan waktu, kelengkapan 
data, dan kesesuaian laporan KPI dengan aktivitas kinerja yang telah dilaksanakan. 

5. Pada sesi diskusi, diberikan pula peserta rapat untuk dapat berkesempatan menyampaikan 
kendala dan pertanyaan terkait penggunaan laman Kinerja (KPI) BTP, khususnya 
permasalahan teknis yang sering dihadapi dalam proses penginputan dan pelaporan data 
kinerja.  

6. Pak Dicky memberikan klarifikasi serta solusi praktis atas berbagai permasalahan yang 
disampaikan, dan pemanfaatan fitur sistem agar proses pengisian KPI dapat dilakukan 
ekfektif. 

7. Unit Sekretariat & Perencanaan Strategis menegaskan bahwa hasil pengisian KPI akan 
menjadi salah satu dasar dalam evaluasi kinerja individu dan unit kerja, sehingga 
diharapkan seluruh sivitas akademika dapat melaksanakan pengisian KPI secara konsisten 
dan bertanggung jawab. 

8. Diharapkan seluruh sivitas akademika BTP dapat lebih memahami dan akurat dalam 
melakukan pengisian serta pelaporan KPI secara sistematis. 

 
 

DOKUMENTASI DAN KEHADIRAN SOSIALISASI 
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UNDANGAN SOSIALIASI 
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